	 

	GNR
Nr 4
	ODDANIE NIERUCHOMOŚCI W TRWAŁY ZARZĄD
	 

	Podstawa prawna:
Art. 43, 44, 45 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (DZ. U. 2018 poz. 2204. t.j .z późn. zm)
Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Miasta i Gminy Myślenice, 
Rynek 8/9 
Blok B- I piętro, pokój nr 21/26
  Referat Gospodarki Nieruchomościami i Rolnictwa
Tel. 12 63 92 330/36
Godziny pracy:
Poniedziałek 7.30 – 17.00
Wtorek – piątek 7.30 – 15.30
Sposób załatwienia sprawy: 
Decyzja
I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) Wniosek nr GNR 4 do pobrania na Sali Obsługi Klienta, blok C-parter, stanowisko nr 2
2) Dokument stwierdzający utworzenie jednostki organizacyjnej – Akt Założycielski – oryginał do wglądu - kserokopia zostaje w urzędzie
3) Mapa nieruchomości z zaznaczonymi elementami zagospodarowania działki – kserokopia zostaje w urzędzie
4) Opinia o terenie (wydaje Wydział Gospodarki Przestrzennej, blok C – I piętro) oryginał zostaje w urzędzie
5) Decyzja o wpisie do rejestru zabytków – oryginał do wglądu, kserokopia zostaje w urzędzie
6) Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną RODO
Wymagane dokumenty należy złożyć na Dzienniku Podawczym, stanowisko nr 1, Sala Obsługi Klienta- parter, Blok C
II. OPŁATY:
Wolne od opłat.
Wnioskodawca pokrywa koszty wyceny szacunkowej – płatne w Kasie Urzędu w godzinach pracy tj. poniedziałek 8.15 – 16.30, Wtorek – piątek 8.15- 15.00 lub na konto urzędu prowadzone przez Bank Spółdzielczy w Wieliczce o/ Myślenice Nr 46 8619 0006 0020 0000 0071 0001
III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 60 dni. 
Odbiór według życzenia klienta (listownie lub osobiście w Wydziale Mienia) I piętro - blok B. 
Podanie we wniosku numeru telefonu oraz godzin, w których można uzyskać kontakt 
z Wnioskodawcą  może znacznie usprawnić załatwienie sprawy.
IV. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie przysługuje.

V. UWAGI:
Podmiotem, któremu może przysługiwać trwały zarząd może być tylko samorządowa jednostka organizacyjna bez osobowości prawnej. Trwały zarząd ustanawia się na czas oznaczony lub nieoznaczony. Z wnioskiem o ustanowienie trwałego zarządu występuje jednostka organizacyjna. 
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie poproszony o ich uzupełnienie i złożenie w Wydziale Mienia.
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